Information und Kommunikation werden in der
globalen Wirtschaft zu wichtigen Produktions-
und Wettbewerbsfaktoren. Bei Unternehmen
aller Branchen fallen t&glich viele buchhalteri-
sche Dokumente mit fir die Bearbeitung der
Geschéftsvorfélle wesentlichen Daten an. Die
Unternehmen kdnnen nicht nur ihre Kosten fur
Bearbeitung, Weiterleitung, Ablage und Wieder-
beschaffung drastisch reduzieren, sie sind viel-
mehr in der Lage, durch schnelle Auskunftsbe-
reitschaft bei Anfragen, durch Vermeidung von
Wartezeiten und durch ein Mehr an verfligbarer
Zeit des Sachbearbeiters deutliche Qualitats-
merkmale nach auB3en zu tragen.

Vor diesem Hintergrund realisierte IQDoQ schon
Anfang der 90er Jahre die Themenldsung
HyperDoc® ERP, das kaufmannische Archiv.
Diese L6sung unterstitzt lhre Buchhaltung und
das Controlling, indem sowohl die ausgehenden
Dokumente (z. B. Ausgangsrechungen aus dem
ERP-System oder Korrespondenz aus der
Office-Welt), als auch die eingehenden Doku-
mente (z.B. eingehende Rechnungen, Liefer-
scheine, Korrespondenz) erfasst und geordnet
abgelegt werden.

GrofB oder Klein - je nachdem

HyperDoc® ERP unterstiitzt schon kleinere und
mittlere Unternehmen, da es als Themenl6sung
in einer Standardkonfiguration einsetzbar ist.
Binnen wenigen Tagen ist das System installiert
und direkt anwendbar. Das zeigen z.B. unsere
Installationen beim Autohaus Hoevel und dem
Weingut Gerhard.
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Andererseits kommt die HyperDoc® Produktfa-
milie auch fir GroBunternehmen und Konzerne
in Frage. Hier kénnen die Vorteile der modernen
Technologie ausgefahren werden und groBe und
sowohl zentrale als auch dezentrale Organisa-
tionsstrukturen abgebildet werden. Bei groBen
Installationen spielt die Systemintegration in die
spezifische IT-Landschaft eine grdBere Rolle.
Dieser Wunsch konnte durch die Flexibilitdt und
Modularitat von HyperDoc® ERP jedoch immer
gemeistert werden, wie uns unsere zufriedenen
Kunden, wie z.B. Eckes AG, SPAR Handels AG
oder ACTEBIS versichern.

Sicherheit

Eine wesentlicher Aspekt von HyperDoc® ERP
ist die anerkannt sichere Ablage der steuerrele-
vanten Dokumente gemaB GoBS (Grundsatze
ordnungsmaBiger DV-gestitzter Buchflihrungs-
systeme) und GDPdU (Grundsatze zum Daten-
zugriff und zur Prifbarkeit digitaler Unterlagen).
Durch die manipulationssichere Archivierung
und Erflllung der Anforderungen wird beiden
Gesetzen gentige getan. Die Konformitdt von
HyperDoc® fir die revisionssichere Archivierung
hat uns der TUV IT bescheinigt. Dadurch besteht
keine Notwendigkeit mehr, die Originaldoku-
mente flr den Steuerpriifer 10 Jahre lang in
Papierform aufzubewahren, wodurch ein weiterer
Mehrwert entsteht.

Weitere Sicherheitsfacetten, wie Ausfallsicherheit
des Systems, Zugriffssicherheit und Schutz vor
Missbrauch der Daten sind ebenfalls berlck-
sichtigt.




Erfassung und Speicherung

In HyperDoc® ERP kénnen Dokumente unab-
héngig von Art und Herkunft bearbeitet (direkt
oder per Postkorbverfahren), verwaltet und
dauerhaft abgelegt werden. So kénnen neben
gescannten Papierdokumenten auch schon
digital vorliegende Dokumente, wie Belege oder
Listen aus dem ERP-System, digitale Faxe,
Office Dateien und e-Mails direkt abgelegt wer-
den.

Bei groBeren Mengen von eingehenden Papier-
dokumenten, wie Bestellungen oder Rechnun-
gen, bietet sich der Einsatz von automatisierten
Posteingangssystemen an. Diese OCR/ICR-
Systeme erfassen die relevanten Inhalte der
Dokumente, so dass eine automatisierte Index-
ierung und Weiterleitung méglich sind.

Die Speicherung samtlicher Dokumente erfolgt
auf manipulationssicheren WORM-Medien
(Write Once Read Many). In der Vergangenheit
kamen dafiir ausschlieBlich optische Medien in
Frage. Mittlerweile haben sich zusatzlich auch
Platten- und sogar Band-Systeme etabliert, die
mit Hilfe von Verschllsselungsverfahren auch
WORM-fahig geworden sind. HyperDoc® ERP
ist an dieser Stelle sehr flexibel, es kann ein
breites Spektrum von Speicherkomponenten
verwendet werden.

Integration

Entscheidend fir die volle Entfaltung von
HyperDoc® ERP ist die Anbindung in die bereits
vorhandene I[T-Infrastruktur. So setzt z.B. die
Anbindung zu SAP R/3 auf der von SAP konzi-
pierten standardisierten Schnittstelle ArchiveLink
auf. Aber auch andere ERP- oder CRM-
Systeme sowie Lieferantendatenbanken o.a.
kénnen angebunden werden.

Die Anwendung von Workflows, die das
Kerngeschéft Ihres Unternehmens abbilden
oder zukiinftig gewahrleisten sollen, wie auch
die Einbindung in moderne groupware-orien-
tierte BUroumgebungen, z. B. auf der Basis von

Microsoft Outlook, sind mit HyperDoc® ERP
mdglich.

Mit HyperDoc® ERP, dem Kaufmannischen
Archiv von 1QDoQ, steht ein hardware-unab-
héngiges Dokumenten-Management- und elek-
tronisches Archivsystem zur Verfligung, das
sich aufgrund seines modularen Aufbaus und
seiner offenen Systemarchitektur optimal in
Ihrem Unternehmen einsetzen lasst.

lhr Partner in Sachen
Dokumenten-Management

IQDoQ ist als 100%-iges Tochterunternehmen
der MATERNA Unternehmensgruppe fir die
Themenbereiche Enterprise-Content-, Doku-
menten- und Output-Management sowie elek-
tronische Archivierung verantwortlich tatig. Als
erfolgreicher Anbieter mit knapp zwei Jahrzehn-
ten Know-how bieten wir ein umfassendes Pro-
dukt- und Ldsungsportfolio im Bereich Doku-
mentengestitzter Prozesse an. Das Spektrum
unserer Leistungen umfasst die Bereitstellung
von Nutzungslizenzen fir die HyperDoc® und
die FormText Produktfamilien. Spezielle Themen-
I6sungen, Projektplanungs-, Realisierungs- und
Integrationsdienstleistungen, entsprechende
Trainings sowie der Vertrieb von System-Hard-
und Software ergdnzen unser Portfolio.
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