
Dokumentenmanagement einfach sicher.

 

IQDoQ ist ein erfahrener Spezialist für Dokumenten - und Enterprise -Content -Management. Seit 
über 25 Jahren stehen wir als 100%ige Tochter der M ATERNA GmbH für Prozess optimierende 
digitale Aktenlösungen. Mit den IQAkten® bieten wir  Ihnen individuell anpassbare und kosten-
günstige Standardlösungen für verschiedene Aufgaben stellungen wie z.B. die digitale Personal-
aktenverwaltung an. Auf Basis unseres hochleistungs fähigen Dokumentenmanagement-Systems 
HyperDoc® haben wir darin umfangreiches Know-how au s mittlerweile fast 1.000 Projekten 
umgesetzt. Unser umfassendes Portfolio ergänzen: da s Output-Management-System FormText 
sowie Projektplanungs-, Realisierungs- und Integrat ionsdienstleistungen und Trainings. Wir 
ermöglichen effizientes Dokumentenmanagement damit genauso für große wie für mittel-
ständische Unternehmen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige, schriftliche Bewerbung an: 
 
IQDoQ GmbH, Frau Kerstin Adam,  
Theodor-Heuss-Straße 59, 61118 Bad Vilbel 
oder per E-Mail an: personal@iqdoq.de 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Statt eines langen Studiums möchten Sie eine praxisnahe Erstausbildung in unserem 
Unternehmen beginnen? Dann bewerben Sie sich bei uns um einen Ausbildungsplatz 
als IT-Systemkaufmann / -frau. 
 
Sie lernen: 
• In der Praxis lernen Sie die einzelnen Bereiche und Abteilungen unseres 

Unternehmens kennen und werden entsprechend des Ausbildungsrahmenplans 
ausgebildet. Einer der Schwerpunkte wird die Ausbildung im Vertriebsinnendienst 
sein. 

• Von Beginn an werden Sie aktiv in Teams integriert und arbeiten mit erfahrenen 
Kollegen zusammen. 

• Die praktische Ausbildung im Betrieb wird ergänzt durch den theoretischen 
Unterricht an der Berufsschule. 

 
Wir erwarten: 
• Allgemeine Hochschulreife oder Fachhochschulreife. 
• Sie interessieren sich sowohl für kaufmännische Abläufe als auch für die IT. 
• Sie haben Spaß am Telefonieren. 
• Der Umgang mit MS Office-Programmen ist Ihnen vertraut. 
• Sie sind motiviert und flexibel. 
• Sie zeichnen sich durch gute kommunikative Fähigkeiten, sicheres Auftreten und 

soziale Kompetenz aus. 
 
Wir bieten: 
• Eine praxisnahe Ausbildung in einem Umfeld, das gekennzeichnet ist durch Team-

orientierung, viel Freiraum für selbstständiges Arbeiten und offene Kommunikation. 
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